
 

 

 

REQUERIMENTO DE REMARCAÇÃO DE FÉRIAS 

 
Eu______________________________________, Matrícula ______________  

lotado (a) ___________________, venho requerer a remarcação de minhas 

férias, referente ao exercício de________________________, na forma abaixo: 

 

 
PERÍODO ANTERIOR 

 

 
NOVO PERÍODO 

 

DE ____/____/______ a ____/_____/_______ 
 

ADIANTAMENTOS 
 

De Férias: (    ) Sim  (    ) Não 
 

 
DE ____/____/______ a ____/_____/_______ 

 
ADIANTAMENTOS 

 
De Férias: (    ) Sim  (    ) Não 

 

 
 

Nestes termos, peço deferimento. 
 
 

Vitória/ES, ___ de ___________ de _______ 

 
 

___________________________________________ 

Assinatura  do empregado 

 
 

CHEFIA IMEDIATA 
 

RECURSOS HUMANOS 
 

 
De acordo. 
 
 Em: ____/____/_________ 
 
 

___________________________ 
Assinatura e Carimbo 

 

 
Ciente. 
 
Em: ____/____/________________ 
 
 

________________________________ 
Assinatura e Carimbo 

 

 
 
 
 
Atenção: A alteração somente será efetiva quando a entrega do requerimento 
atender o prazo de 30 (trinta) dias de antecedência ao período anteriormente 
marcado. 
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